网上开标流程解析
1、 登录公共资源交易系统，进入交易系统首页，点击左侧菜单栏“开评标业务”，默认显示当天开标项目，进入项目列表。如下图图1所示。
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图1 开评标业务界面
列表上方可以选择查看当天、近7天、近1个月、近3个月的开标项目。选中项目，点击右上角的“进入”按钮，跳到“进入开标室”界面。
2、 准备
在“开标界面”中，点击 “填写项目说明”按钮，弹出项目说明界面（如图2所示），项目说明填写完成后点击“确认”。
[image: 2]
图2 开标准备界面
开标准备完成后，将自动弹出开标仪式界面（如下图图3所示）。并于开标前五分钟时自动播放会议纪律。
[image: ]
图3开标仪式界面
注：代理机构工作人员只允许在代理机构录入的从业人员中选取。从业人员录入方法：网站首页→通过用户名登录，进入公共服务平台，选择“企业管理”→选择左侧菜单中的“从业人员”，界面如下图。
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图4投标人员登录界面
点击“新增”，界面将展示添加人员界面。完善人员的基本信息、职称信息、资格证书、工作经历及人员附件管理等相关内容后，在相应的页面下点击保存。其中，标注*的信息为必填项。
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图5  新增人员操作界面
基本信息、职称信息、资格证书、工作经历及人员附件管理信息均完善后，从业人员处会新增一条人员信息，开标时“代理机构工作人员”处也将出现所添加人员。
3 签到
（1）开标前一小时内，投标人即可进行签到
投标人界面显示签到按钮，插入CA数字证书后进行电子签到。
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图6 签到界面
签到成功，签到按钮变为撤销签到。
注：
①未到开标时间，代理不可查看签到情况。
②到达开标时间后，开标界面右上角自动展示签到家数（如图7）。
[image: ]
图7  签到显示与主持词界面

3、 解密
到达开标时间后，若签到家数大于三家，则点击“启动网上解密”按钮（如图3.3.6），此时投标人自动收到解密消息通知，解密投标文件。
投标人界面点击“解密”按钮，在插入上传CA数字证书的状态下发起在线解密。投标人发起解密后，代理界面动态展示发起解密投标人数目及解密成功投标人数目。
[image: ]
图8 启动网上解密界面
注：投标人需在解密倒计时内，提交解密申请，因投标人原因造成投标文件未解密的，视为撤销其投标文件，招标人或招标代理机构可以不退换投标保证金。
5、 在线唱标
解密完成后，可点击“在线唱标”按钮，查看各投标单位报价并进行唱标。
[image: ]
图8 在线唱标界面
6、 开标记录
点击“开标记录”，跳转至“开标记录表”页面→点击下方“发送记录表”按钮，将记录表发送给投标人确认→点开页面下方标段前的加号查看个投标人是否确认。
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图9 确认倒计时界面

投标单位确认完毕或确认倒计时结束后，开标流程结束。
7、 [bookmark: _Toc15666377]维护专家信息
点击“今日评标”，进入“今日评标”页面，选中项目，点击“维护专家信息”按钮→系统自动加载进入评标室的专家基本信息，代理需将专家单位名称、职称完善，勾选“是否补录”→确认无误后，点击专家信息后的“确认”按钮→全部专家信息确认无误后，点击左上角“确认完毕”即可。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]图10 维护专家信息界面
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网上开标流程解析
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