
电子投标开标注意事项

开标前请务必使用系统提供的模拟开标功能，验证系统登录、CA

签到和CA 解密、电子营业执照开标解密是否正常。避免因开标

当天忘记 CA 密码、拿错 CA 等造成无法正常开标。

模拟开标使用步骤：使用CA 登录-》进入交易平台-》点击“模

拟开标”菜单-》选择项目-》点进“进入”。

1、电子投标文件建议开标前一天上传，避免开标当天因网速、

CA 数字证书错拿、电脑环境不具备等原因造成投标文件无法正

常上传成功。

2、开标当天请准备好用于上传电子投标文件的CA 数字证书，

已配置好开标环境的电脑。记住登录系统的两个密码：CA 证书

绑定密码与CA 数字证书钥匙密码（pin 码），若使用电子营业

执照加解密的请准备好具有电子营业执照的手机用于解密。建议

提前一天验证密码是否正确。

3、电脑软硬件配置要求：

操作系统：win7 及以上；

浏览器：Edge 浏览器、谷歌浏览器、360 浏览器极速模式、搜

狗浏览器极速模式；



系统软件：CA 数字证书驱动（不同的 CA 请对应安装不同的驱

动），青岛市公共资源投标文件制作工具，签章软件，电子营业

执照签章安装包等；

所有系统软件均可通过网站首页—下载中心进行下载。地址：

https://ggzy.qingdao.gov.cn/PortalQDManage/PortalQD/

Dowloadlist?noticetype=3

4、若CA 登陆无法显示单位名称，请运行青岛市公共资源招投

标助手，执行一键检测，检查是否满足登录条件！

5、建议至少提前 30 分钟登录系统，点击“项目交易平台—开

标业务”，选择今日开标项目，点击右侧的【进入】按钮，进入

项目线上开标室。

6、在线签到：开标前 1 小时内进行签到（建议至少在开标前 30

分钟签到），点击签到页面的【签到】按钮完成签到。

特别注意：自2026年7月1日起，使用电子交易系统发布招标

(采购)公告的政府采购项目取消供应商签到环节。投标人（供应

商）开标前无需签到，开标后应在系统设置的投标文件申请解

密时间内申请解密；2026年7月1日前发布招标(采购)公告的政

府采购项目，开标仍有签到环节，请各投标人（供应商）务必

仔细查看采购文件是否有签到要求。

7、在线解密投标文件

（ 1 ） 实 体 CA 解密：代理端启动解密后，投标人端口收到在线

解密的消息，须在申请解密倒计时内点击【申请解密】按钮，输入

http://120.221.95.150/PortalQDManage/PortalQD/DowloadInfo?ItemId=2988d619-a8c0-44f0-974c-e797b26728ad
https://ggzy.qingdao.gov.cn/PortalQDManage/PortalQD/Dowloadlist?noticetype=3
https://ggzy.qingdao.gov.cn/PortalQDManage/PortalQD/Dowloadlist?noticetype=3


pin码进行解密，系统将根据所有投标人提交解密的顺序依次为

您申请解密投标文件， 若点击申请解密未申请成功，请检查是否

输入正确的 CA 数字证书钥匙密码（pin 码）；若申请解密成功

后未解密成功，请检查当前所用CA 是否为上传投标文件所用

CA 并检查是否输入正确的 CA 数字证书钥匙密码（pin 码）。

（2）电子营业执照解密：代理端启动解密后，投标人端口收到

在线解密的消息。在申请解密倒计时内点击【申请解密】按钮，

系统将显示解密二维码，投标人需使用电子营业执照扫码在线解

密，界面提示解密成功即解密完成，若未正常显示二维码，请检

查电子营业执照签章安装包是否正常安装，若仍有疑问，请及时联

系技术人员 0532-85871505 转 5。

（ 3 ） 移 动 CA 解密：代理端启动解密后，投标人端口收到在线

解密的消息。在申请解密倒计时内点击【申请解密】按钮，系统

将显示解密二维码，投标人需使用移动 CA 扫码在线解密，界面

提示解密成功即解密完成，若未正常显示二维码，请检查山东省

数字证书互认驱动安装包是否正常安装，若仍有疑问，请及时联

系技术人员 0532-85871505 转 5。

注意：招标文件要求投标人需在申请解密倒计时内按上述操作要求

申请解密。解密完成时间根据投标家数和投标文件大小而定， 请

投标人耐心等待。

8、确认开标记录表：代理发送开标记录后，投标人端口收到确

认开标记录表的消息。在倒计时内点击【确认开标记录】按钮，



核对无误后点击【确认】按钮。倒计时内未点击确认按钮，也未

提出异议的，视同认同开标结果，系统将自动确认开标记录表。

9、评标期间，请投标人保持青岛市公共资源交易电子服务系统

与iFly助手（青岛公共资源招投标助手）的在线登录状态，以便

及时回答评标委员会提出的澄清；或参与评标委员会发起的谈

判、磋商。【iFly助手成功登录的标识如下：成功登录后，电脑右下角会出

现蓝色弹框提示“登录成功”，双击电脑右下角iFly助手图标，显示“xx公司

（在线）”代表iFly助手是在线登录状态；若显示为离线状态、登录失败状态，

请点击“重新登录”按钮；若重新登录后仍有网络异常等情况，请与客服

（0532-85871505转5）联系】因投标人未启动 FD 程序、未完成 FD

账号有效登录、设备网络故障、自身操作失误等自身原因未能及

时接收消息、配合答复的，相关不利后果由投标人自行承担。

10、评标委员会发起多轮报价后，供应商（投标人）接收多轮报

价的方式有两种：

（1）通过网页接收多轮报价通知；

（2）通过iFly助手接收多轮报价通知；【前提：启动iFly助手并账号

登录成功。iFly助手成功登录的标识如下：成功登录后，电脑右下角会出现蓝

色弹框提示“登录成功”，双击电脑右下角iFly助手图标，显示“xx公司（在

线）”代表iFly助手是在线登录状态；若显示为离线状态、登录失败状态，请

点击“重新登录”按钮；若重新登录后仍有网络异常等情况，请与客服

（0532-85871505转5）联系】

因投标人未启动 FD 程序、未完成 FD 账号有效登录、设备网络

故障、自身操作失误等自身原因未能及时配合答复的，相关不利

后果由投标人自行承担。

11、在投标、开标环节遇到任何问题，请及时拨打技术支持电话

0532-85871505 转 5。
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