[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc256000218][bookmark: _Toc28815][bookmark: _Toc256000192][bookmark: _Toc256000136][bookmark: _Toc256000069]第十章投标文件格式





投标文件

包：第  包




[bookmark: _Toc256000070][bookmark: _Toc256000137]资格审查部分


项目名称： 
项目编号： 
投标人名称（公章）：
二〇   年  月  日

资格审查文件目录

[bookmark: _Hlk34446359]1.营业执照……………………………………………………………………………………………X
2.政府采购供应商信用承诺函………………………………………………………………………X
3分包意向协议………………………………………………………………………X
4.特定要求证明材料（如有）……………………………………………………………………………X
5.招标文件要求和投标人认为必要的其他内容…………………………………………………………X


（此目录仅供参考，投标人应根据编制的投标文件实际内容编排目录）


[bookmark: _Toc11944][bookmark: _Toc79219372][bookmark: _Toc34445930][bookmark: _Toc34447026][bookmark: _Toc36461498][bookmark: _Toc10370][bookmark: _Toc21491]1.营业执照
2.政府采购供应商信用承诺函
我单位      （投标人名称）参与 （项目名称） 项目（项目编号：      ）的政府采购活动，自愿作出以下承诺：
1、我单位符合《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国政府采购法实施条例》及招标文件资格要求规定条件；
2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4、依法缴纳税收和社会保障资金；
5、参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。
若我单位以上承诺不实，自愿承担提供虚假材料谋取中标、成交的法律责任。


投 标 人：                         （盖单位公章）
法定代表人：           （印章）
日    期：        年      月      日


注：投标人可自行选择是否提供本承诺函，若不提供本承诺函，应按《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国政府采购法实施条例》及招标文件资格要求提供相应的证明材料。
[bookmark: _Toc79219374][bookmark: _Toc34445932][bookmark: _Toc36461500][bookmark: _Toc34447028]

3.分包意向协议
投标人分包意向协议中专门面向中小企业采购的合同金额应当不低于45%。
分包意向协议中应列明中小微企业如下内容：
	1.（标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）行业；制造商为（企业名称），从业人员	 人，营业收入   万元，资产总额为   万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
2.（标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）行业；制造商为（企业名称），从业人员     人，营业收入   万元，资产总额为    万元，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
……

以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。






（格式自拟）



4.资格证书（特定要求证明材料（如有））
[bookmark: _Toc79219375][bookmark: _Toc34445933][bookmark: _Toc34447029][bookmark: _Toc36461501]
5.招标文件要求和投标人认为必要的其他内容




投标文件

包：第  包




[bookmark: _Toc256000138][bookmark: _Toc256000071]商务部分


项目名称： 
项目编号： 
投标人名称（公章）：
二〇   年  月  日

商务文件目录

[bookmark: _Hlk34446476]1.投标函………………………………………………………………………………………X
2.报价表………………………………………………………………………………………X
3.法定代表人身份证明书…………………………………………………………………X
4.授权委托书…………………………………………………………………………………X
4.1法定代表人授权委托书（若有）……………………………………………………X
5.商务条款响应和偏离表……………………………………………………………………X
6.同类项目实施情况一览表…………………………………………………………………X
7.中小企业声明函（货物）………………………………………………………X
8.残疾人福利性单位声明函（若有）………………………………………………………X
9.监狱企业的证明（若有）…………………………………………………………………X
10.招标文件商务评标办法中要求提交的相关证明材料（若有）…………………………X
11.招标文件要求和投标人认为必要的其他内容…………………………………………X


（此目录仅供参考，投标人应根据编制的投标文件实际内容编排目录）




附件2：
投标函

（采购代理机构）：

（投标人名称）系中华人民共和国合法企业，经营地址          。
我（姓名）系（投标人名称）的法定代表人，我方愿意参加贵方组织的（招标项目名称）（编号为              ）的投标，为此，我方就本次投标有关事项郑重声明如下：
1、我方已详细审查全部招标文件，同意招标文件的各项要求。
2、我方向贵方提交的所有投标文件、资料都是准确的和真实的。
3、若中标，我方将按照招标文件规定履行合同责任和义务。
4、我方不是采购人的附属机构；在获知本项目采购信息后，与采购人聘请的为此项目提供咨询服务的公司以及其附属机构没有任何联系。
5、投标文件自开标日起有效期为90日历日。
6、以上事项如有虚假或者隐瞒，我方愿意承担一切后果。



投标人（公章）：               
投标人法定代表人或者授权代表（印章）：
日      期：      年   月   日



备注：本投标函有授权代表印章的，应附法定代表人印章的授权委托书。
[bookmark: _Toc10196][bookmark: _Toc22458][bookmark: _Toc256000072][bookmark: _Toc12388][bookmark: _Toc256000139]
2.报价表
2.1报价一览表
	[bookmark: _Hlk515711331]项目名称
	

	项目编号
	

	投标包号
	第   包

	总 报 价
	小写：

	
	大写：

	其他说明
	




[bookmark: _Hlk515711451]注：
1.报价一览表中的总报价应与分项报价明细表中的总报价一致。
2.投标人如果需要对其它内容加以说明，可在其他说明一栏中填写。
3.采购代理服务费由采购人支付的，投标人报价中无需考虑此费用。
4.采用优惠率报价的,优惠率是指在采购文件约定的基准价基础上进行下浮的比例。例如供应商填入0.2（20%优惠率）则优惠后的报价＝（1-0.2）×基准价。




日    期：        年      月      日


2.2分项报价明细表
	序号
	产品名称
	规格型号
	制造商
	品牌
	技术参数
	数量
	单位
	单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总报价
	小写：

	
	大写：



注：
[bookmark: _Hlk13611544]1.投标人应提供报价明细（伴随的货物应注明产品名称、规格型号、制造商、品牌及价格），否则按投标无效处理。
2.采购人将根据上表但不限于上表对投标人的履约情况进行验收。



2.3政府强制采购节能产品报价明细表
	序号
	产品
名称
	规格
型号
	制造商
	品牌
	认证
机构
	证书
编号
	数量
	单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	价格合计（元）
	


注：
1.根据《财政部 发展改革委 生态环境部 市场监管总局 关于调整优化节能产品、环境标志产品政府采购执行机制的通知》（财库〔2019〕9号）和《关于印发节能产品政府采购品目清单的通知》（财库〔2019〕19号）等的相关规定，采购范围涉及台式计算机，便携式计算机，平板式微型计算机，激光打印机，针式打印机，液晶显示器，制冷压缩机，空调机组，专用制冷、空调设备，镇流器，空调机，电热水器，普通照明用双端荧光灯，电视设备，视频设备，便器，水嘴等品目（具体品目以财库〔2019〕19号文标注为准）为政府强制采购节能产品的（在招标文件中标注“▲”提醒投标人注意，漏标或未标“▲”的，以财政部、国家发展改革委发布的节能清单为准），投标人的投标产品应当属于政府强制采购节能产品，随本表后附国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的节能产品认证证书的扫描件，否则其投标无效。
[bookmark: _Hlk34719594]2.非政府强制采购节能产品不在本表中体现。
3.本表所述产品名称、规格型号、制造商、品牌及价格应与分项报价明细表所述一致。
[bookmark: _Toc34440395][bookmark: _Hlk6939620]
2.4政府优先采购节能产品报价明细表
	序号
	产品
名称
	规格
型号
	制造商
	品牌
	认证
机构
	证书
编号
	数量
	单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	价格合计（元）
	


注：
[bookmark: _Hlk34717246]1.本表用于填写本次采购涉及的属于节能产品政府采购品目清单中非政府强制采购的节能产品，政府强制采购节能产品和非节能产品均不得在本表中体现。
2.本表所述产品名称、规格型号、制造商、品牌及价格应与分项报价明细表所述一致，随本表后附国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的节能产品认证证书的扫描件。
3.不满足前述规定的，将不享受节能产品政府采购优惠政策。
[bookmark: _Toc34440396]
2.5政府优先采购环境标志产品报价明细表
	序号
	产品
名称
	规格
型号
	制造商
	品牌
	认证
机构
	证书
编号
	数量
	单价（元）
	小计（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	价格合计（元）
	


注：
[bookmark: _Hlk34719000]1.本表用于填写本次采购涉及的属于环境标志产品政府采购品目清单中的环境标志产品，非环境标志产品不得在本表中体现。
2.本表所述产品名称、规格型号、制造商、品牌及价格应与分项报价明细表所述一致，随本表后附国家确定的认证机构出具的、处于有效期之内的环境标志产品产品认证证书的扫描件。
3.不满足前述规定的，将不享受环境标志产品政府采购优惠政策。
2.6报价需要说明的其他内容
[bookmark: _Toc34447024][bookmark: _Toc79219370][bookmark: _Toc36461496][bookmark: _Toc3528][bookmark: _Toc9315][bookmark: _Toc24281][bookmark: _Toc34445928][bookmark: _Toc256000073][bookmark: _Toc256000140]
3.法定代表人身份证明书
投 标 人：                         
单位性质：                         
地    址：                         
成立时间：       年       月       日
经营期限：                         
姓    名：         性别：         年龄：         职务：       
系                       （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。
附：法定代表人第二代身份证


投标人：              （盖单位公章）
日  期：       年       月       日








注：自然人投标的无需提供。
[bookmark: _Toc256000074][bookmark: _Toc8613][bookmark: _Toc27745][bookmark: _Toc256000141][bookmark: _Toc22258][bookmark: _Toc34445929][bookmark: _Toc36461497][bookmark: _Toc79219371][bookmark: _Toc34447025]
4.授权委托书
[bookmark: _Toc25501][bookmark: _Toc256000142][bookmark: _Toc1681][bookmark: _Toc8762][bookmark: _Toc256000075]4.1法定代表人授权委托书
   （采购代理机构）  ：
我（姓名）系（投标人名称）法定代表人，现授权委托我公司的（姓名）为我公司本次项目的授权代表，代表我方办理本次投标、签约等相关事宜，签署全部有关的文件、协议、合同并具有法律效力。授权代表联系方式                。
在我方未发出撤销授权委托书的书面通知以前，本授权委托书一直有效。授权人（代表）签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权撤销而失效。
授权代表无权转让委托权。特此授权。
本授权委托书于        年        月        日签字生效,特此声明。

(附法人代表身份证以及授权代表身份证复印件)


授权代表姓名：             性 别：              年 龄：
单  位：                   部 门：              职 务：

投标人（公章）：


法定代表人（印章）：


日 期：      年   月   日


注：自然人或法定代表人投标的无需提供。
[bookmark: _Toc23817][bookmark: _Toc256000143][bookmark: _Toc19557][bookmark: _Toc256000077][bookmark: _Toc29851]
5.商务条款响应和偏离表
	序号
	招标文件要求
	投标文件应答
	响应/偏离情况说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	……
	
	
	

	
	除以上内容，我方对招标文件的其他商务条款完全响应，无偏离。


注：投标人如果对包括交付/实施时间、地点和方式、采购资金的支付方式、时间和条件、服务期限等合同项在内的商务条款的响应有任何偏离（包括正偏离和负偏离），请在本表中详细填写，并作出说明（标明“正偏离”或“负偏离”）。除列明的内容外，如投标文件对招标文件的商务条款完全满足（一致），应在本表中明确说明“完全响应，无偏离”。如不填写此表，则视为投标人完全同意招标文件的商务条款。投标人应对故意隐瞒负偏离的行为承担责任。
[bookmark: _Toc11241][bookmark: _Toc256000078][bookmark: _Toc256000144][bookmark: _Toc19691][bookmark: _Toc15744]
6.投标人同类项目实施情况一览表
	[bookmark: _Hlk58401544]序号
	项目名称
	合同相对方单位名称
	合同标的主要内容

	
	
	甲方
	乙方
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：
1.本表所述业绩是指符合第一章“投标邀请”资格要求所涉及的业绩和第五章“评标办法”中评分所涉及的业绩（招标文件没有作业绩要求的，可以不填本表）。
2.随本表附业绩证明材料（单个证明材料的页数超过5页时，可以提供证明材料的主要条款页）。
3.以联合体形式投标的，联合体各方应分别填写并附相关资料。

[bookmark: _Toc79219373][bookmark: _Toc34445931][bookmark: _Toc34447027][bookmark: _Toc36461499][bookmark: _Toc20693][bookmark: _Toc31276][bookmark: _Toc10290]
7.中小企业声明函（货物）

本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司（联合体）参加（单位名称）的（项目名称）采购活动，提供的货物全部由符合政策要求的中小企业制造。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
1.（标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）行业；制造商为（企业名称），从业人员	 人，营业收入   万元，资产总额为   万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
2.（标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业）行业；制造商为（企业名称），从业人员     人，营业收入   万元，资产总额为    万元，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
……

以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。


企业名称（盖章）：

日期：
[image: ]


1.从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。 
2.《中小企业声明函》由参加政府采购活动的供应商出具。以联合体形式参加政府采购活动或者合同分包的，声明函中需填写联合体中的中小企业或签订分包意向协议的中小企业相关信息，供应商应当在声明函“项目名称”部分标明联合体中中小企业承担的具体内容或者中小企业的具体分包内容。


8.残疾人福利性单位声明函

本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕 141号）的规定，本单位为符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的______项目采购活动提供本单位制造的货物（由本单位承担工程/提供服务），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

                         投标人名称：
日  期：

                                                   


投标文件

包：第  包 


[bookmark: _Toc256000145][bookmark: _Toc256000080]技术部分




项目名称： 
项目编号： 
投标人名称（公章）：
二〇   年  月  日



技术文件目录
[bookmark: _Hlk34446567]1.技术条款响应和偏离表……………………………………………………………………X
2.详细技术响应文件…………………………………………………………………………X
3.招标文件要求和投标人认为必要的其他内容……………………………………………X


（此目录仅供参考，投标人应根据编制的投标文件实际内容编排目录）
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1.技术条款响应和偏离表
	序号
	招标文件要求
	投标文件应答
	响应/偏离情况说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	……
	
	
	

	
	除以上内容，我方对招标文件的其他技术及相关服务条款完全响应，无偏离。


注：投标人如果对技术及相关服务条款的响应有任何偏离（包括正偏离和负偏离），请在本表中详细填写，并作出说明（标明“正偏离”或“负偏离”）。除列明的内容外，如投标文件对招标文件的技术及相关服务条款完全满足（一致），应在本表中明确说明“完全响应，无偏离”。如不填写此表，则视为投标人不响应招标文件的技术及相关服务条款。投标人应对故意隐瞒负偏离的行为承担责任。

[bookmark: _Toc36461510][bookmark: _Toc79219384][bookmark: _Toc10779][bookmark: _Toc256000082][bookmark: _Toc25901][bookmark: _Toc34445942][bookmark: _Toc32684][bookmark: _Toc256000147][bookmark: _Toc34447038]2.详细技术响应文件
（投标人自行编写）


[bookmark: _Toc36461511][bookmark: _Toc79219385][bookmark: _Toc34447039][bookmark: _Toc34445943]
3.招标文件要求和投标人认为必要的其他内容

附件1：
项目小组

	姓  名
	职务
	专业技
术资格
	身份证号码
	参加本单位工作时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：在填写时，如本表格不适合投标单位的实际情况，可根据本表格式自行制表填写。 


           项目政府采购履约验收(货物类样本)
	采购单位
	
	项目名称
	
	合同名称
	

	供应商
	
	项目及合同
编号
	
	合同金额
	

	验收时间
	
	验收地点
	
	验收组织形式
	□自行简易验收
□验收小组验收

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分   期，此为第   期验收

	验收内容
	货物清单
	品牌、型号、规格、数量及外观质量
	技术、性能
指标
	运行状况及安装调试
	质量证明文件
	售后服务
承诺
	安全标准
	合同履约时间、地点、方式

	
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
 不合格□

	专业检测机构情况说明
	

	存在问题
和改进意见
	

	最终结论
	合  格□                              不合格□

	验收小组
成员签字
	

	代理机构意见
	采购单位意见

	  

经办人：          负责人：            （采购代理机构公章）
	                                                     

经办人：           负责人：             （采购单位公章）

	供应商确认：
                                                                                   （单位公章或授权代表签字）


说明: 1.该表为货物类项目履约验收的参考样表，采购人或采购代理机构可以根据工作实际进行调整。
     2. “采购代理机构意见”，履约验收工作由采购人自行组织的，无需填写该项内容。
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