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一、系统运行环境搭建
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1、驱动安装
1.1 安装CA数字证书驱动

打开全国公共资源交易平台（山东省•青岛市）青岛市公共资源交易电子服务系统（http://ggzy.qingdao.gov.cn），进入网站首页→下载中心，下载对应CA数字证书的驱动，并安装。
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图1.1.1
请根据持有的key下载并安装相应的驱动； 天威诚信的key请下载“天威数字证书驱动” ，中金（CFCA）的key请下载“CFCA数字证书驱动”， 山东CA的key请下载“山东数字证书驱动”；下载完成后请按照提示默认安装。
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图1.1.2
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双击运行天威数字证书.exe
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CA供应商联系电话：
北京天威诚信在线服务电话：400-666-3999
山东CA：0532-96701688/0532-85938170
中国金融认证中心CFCA：17186870666、0531-67880028、15628804466
系统技术服务电话：
青岛福莱易通软件有限公司：400-671-7515/0532-85871505
1.2安装签章软件
请下载签章软件，并运行Installer.exe，根据安装提示完成安装。（7月0日签章软件已更新至V8.2.0.8300版本）
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图1.1.3
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图1.1.4
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图1.1.5
[image: image10.png]iSignature wrzzzs

[iSignature FIREBFEEYS.2.0.6300]
HHHE
i liSignatore SAFAIAAR] FHF

[ |
e
ST [C:\Users\ADNINL "1 \AppDataiLocal\Tenp\Hords. 0k #] FERRRETN o A
[ (€1 \Prosren FilasiSt enatirs. JOViS1 snaturehPT. acx 3
S [Ci\Frogs an F1Lesis: natin VO\LSH Gnatur sDEEi oo, oce] .
S [Ci\Erom an F11estis: naton s-Vo\ 81 Gnatur eDEF1 cahdiin. o] ERITEN o
S IE Urogrin FLS Bt oS g a11) B
S [Ci\Frog an FiLosbis: natimacVo\GS: snatn ehPL oce)
EER Y e e e o
% C:\Program Files\iSignature VB\iSignatureDfficehddin ocx.
RIE [iSinators SHAEAR HERR:

0
B





图1.1.6
注：签章软件安装时，如出现以下提示，请调整电脑上office版本。
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2、关闭弹出窗口阻止程序

打开IE，点击“Internet选项”→“隐私”选项卡→取消勾选“弹出窗口组织程序”。
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3、青岛公共资源投标文件编制工具安装
下载地址：网站首页→下载中心→青岛市公共资源投标文件制作工具 2.5，下载完成以后默认安装即可。（7月9日制作工具已更新至2.5版本）
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图3.1.1
系统采用智能化的安装引擎，因此安装操作非常简单，只需要在系统的提示下，直接点【下一步】操作即可。安装步骤如下：
双击“青岛市公共资源投标文件编制工具.exe”文件，确定后进入安装的正式界面。
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按照屏幕提示，单击【下一步】即可。
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选择安装目录，点击【下一步】。
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选择创建桌面快捷方式，点击【下一步】。
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进入安装界面，继续点击【安装】。
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注：如有360弹出提示，允许安装。
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二、用户注册、登录及信息完善
在原“青岛市公共资源电子招投标信息库”注册的用户可使用原账号登录青岛市公共资源交易电子服务系统，无需重新注册。
新用户请登录青岛市公共资源交易电子服务系统点击“统一注册”后，首先详细阅读《青岛市公共资源交易电子服务系统使用协议》，同意使用协议后进入“基本信息”填写页面，按提示填写真实、完整信息，进行免费注册。
1、统一注册
（1）打开全国公共资源交易平台（山东省•青岛市）青岛市公共资源交易电子服务系统（http://ggzy.qingdao.gov.cn），进入网站首页。
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图2.1.1
（2）点击“统一注册”，页面自动弹出“用户须知”，仔细阅读后点击“同意”。（图2.1.2）
[image: image23.png]FAFTY

WPEEAESHALERLBRTRS RS (UTER "BSREK" )
1 E=RT
11 »ERAESRAEXAES  SSEEaT (SSHALARXSETRSEAEMMY (UTER FhY ) NEBEN. FESUSEEE. ZYERSERNE , BHI2R
FIMEMREEAENSR , R FFES AR A0
12 SEpmIfArTRTRSE " Sl (SRS RARS )  IRRSS2NE. BSFhRBSREATISIHN, S , FRSSHAE.
13 BIESCHBHESTHURESRN , SUETAUSARS Ko RS,
CEEARS RGBS , HFAER (hHiEm) N (BSREREFH) .
hLErEE

1 FHLEESESHERSESTAHERIZ RO AREFHRS RO RS Y. SHESERA  O2EA. BRANIRMERS , FHUATHRES AR | TSHE
SRSNAHEFTSPORRSEARSNRYS , ERSEARSHREE.
3 EBERE
31 BSESRSANTHESTESESTALARSSPORBEEIN. BEHUREANE, ATSEREN , QFEARTENEFBIEKS , FARSEARGXSER. 2
SuBUsE, #HIRRERE.
32 AFERAEE  BSRARSSETHSEAMSMHEARNIRES , SREASHREESIGERHI=2t. ERSRET RN TR, RAURSEMRE , 6
EFRFAIRS , BSSUSEEaE , 55, A2, BEsTeREns. S=ARSEE. ERStSRERE MRS RAT RS aSERRS R, SERERERE
R |, BSRATLRANFBEFSE.
33 AFERARE , BSRG=Eclst et ReuRs R (MFRE, USRE, SRR ) svBXesasiraesiaEsr MRS RSB EaEaamah
i, BSESLRANKEEHEISE , ERSEANRARESAHTES.
34 APRARTESNFRSREITY | (1) EREE , A ARTRENEEM FRSK, BRRBERROUSEN ERES; (2) LRFE , e ARTRSEASR,. b
RgEEAE. FIRESS. (3) CARFIESH: , OFEMRTCASFIESNE. B, IMMERS.
35 MEETIHER—FHER , BSROEIER hiiaes FmAFRESHUR FORSTIAENAFSEASE = AREEASE , AiSMRsnAramRTFE
3.5.1 AFTEEARS RAEHRERER A ass |
3.5.2 AFEREEEMBER A





图2.1.2
（3）页面自动跳转至“信息填写”界面，完善企业基本信息和机构信息，点击“注册”。
注：
（1）密码长度必须在6到30之间。
（2）企业类型，建设工程的投标人选择“投标人”，政府采购的投标人选择“供应商”，两者都有可多选。
（3）组织机构代码/社会信用代码至少填写一个。
（4）带有红色星号的内容为必填项。
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图2.1.3
2、用户登录
交易平台支持两种登录方式：用户名登录和CA登录。
当新用户刚注册完，但未办理或者未绑定的CA数字证书的情况下，可以使用用户名密码登录，进行企业基本信息的完善，CA数字证书的绑定。但无法进入项目交易系统，也无法使用招标文件编制工具。
当用户账号与CA数字证书绑定后，可以使用CA登录。可以使用招标文件编制工具，进入项目交易系统。
2.1用户名登录
选择“用户名登录”→输入用户名和密码→点击“登录”；（可不插入CA数字证书设备）（图2.2.1）
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图2.2.1
2.2CA登录
等待电脑识别CA数字证书→选择“CA登录”（图2.2.2）→输入“证书绑定密码”点击“登录”→弹出输入USBKey密码输入框（图2.2.3）→输入USBKey密码→点击“确定”。
注：CA登录的前提条件：新办理的CA设备必须与新注册的用户名绑定。（绑定的操作流程见“CA绑定”）
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图2.2.2
[image: image27.png]' TERAFRBOS (161F5H)

AREER CAE=R

FHEOS: aveeee]

foens] ESAHLEFSM2MET R

ERHARBERZERSZTEE

Qingdao public resource trading cloud service platform

BESTAHARRBETRS RS HEE 10




图2.2.3
注意：天威盾口令：默认是12345678。
3、CA绑定
新办的CA数字证书设备需与企业新注册的用户名进行绑定。
具体操作如下：
3.1首页选择“用户登录”（图2.2.1）进入登录界面→选择“用户名登录”→输入用户名和密码，点击“登录”→进入后点击左侧“公共服务平台-企业管理”（图2.3.2）
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图2.3.2
3.2点击左侧“数字证书绑定”（图2.3.3）
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图2.3.3
3.3点击“新增”（图2.3.4）→选择“key分类”和“状态”，输入证书绑定密码（自定义），点击“确定”。
完成以上操作后，列表中会增加一条数据，CA绑定完成（图2.3.5）。
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图2.3.4
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图2.3.5
4、完善企业基本信息
4.1原“青岛市公共资源电子招投标信息库”中的建设工程主体信息存在企业基本信息、管理人员信息（法人信息）、营业执照扫描件、开户许可证扫描件、资质证书扫描件、公共资源交易诚信承诺书等必要信息未完善的情况，处于验证退回状态。请尽快登录青岛市公共资源交易电子服务系统补充完善信息并提交验证。
4.2新用户使用“用户名+密码”登录系统后，按要求完善企业相关信息并“提交”验证，只注册未提交验证的用户无法使用系统提供的招投标服务。完善信息有关要求详见公共资源交易平台内系统操作说明。
验证工作联系电话：0532-85916404。
4.3完善企业基本信息具体操作如下：
4.3.1企业管理
首页选择“用户登录”进入登录界面→选择“用户名登录”→输入用户名和密码，点击“登录”→进入后点击左侧“公共服务平台-企业管理”→点击“基本信息”，进入信息完善界面→完善信息后点击“保存”。
注：带有红色星号的内容为必填项。
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图4.3.1
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4.3.2安全许可证的添加
企业管理—安全生产许可证，新增-添加-确定。
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4.3.3管理人员
企业管理--管理人员，新增-添加管理人员-确定
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4.3.4分支机构（如有）
企业管理—分支机构，输入信息后保存。
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4.4企业资质
左侧点击：企业资质—新增—添加企业资质—确认。
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注意事项
以上页信息只有在企业信息未提交状态下才能编辑。企业信息提交后，需在“企业基本信息”中撤回企业信息方可编辑。
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4.5业绩管理
左侧点击：业绩管理—新增-新增业绩-保存。
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4.5.1添加业绩附件
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	非常重要
1、业绩保存后入库，可修改编辑。业绩提交后将会在青岛市公共资源交易电子服务系统主体信息栏目公示，信息不可再修改，您可通过”撤回“按钮将信息撤回再修改，修改完成后请及时提交。
2、企业所提交的业绩将在投标制作投标文件时引用,业绩在投标中被引用后将自动锁定，不可再进行任何操作。


三、项目交易平台——建设工程交易系统
1、招标公告查看

打开全国公共资源交易平台（山东省•青岛市）青岛市公共资源交易电子服务系统（http://ggzy.qingdao.gov.cn），进入网站首页，查看招标公告。
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图3.1.1
【工程建设】栏目点击【招标公告+】按钮，进入建设工程公告列表页面（图3.1.1），可以通过录入项目名称、地区选择、时间选择查询详细公告信息。
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图3.1.2
2、招标文件下载
点击项目名称，进入招标公告详情页面（图3.2.1）。
[image: image46.png]PUFEALEE CUREE-ACT ) R oE TR GRFHER b5

N~

B 20160425 1657

Er DR (ERATR) SERSGETE (ZFER

=y DR (ERATRE

meEE £ 2 )
mETaRm [aad a5 ==
FasmEs. R = 211 S50
R ED E=rre 1550 %
S FeRaloTINE mEmmTERT. |/
HEEE—SEES: | 31020020180613000151 semsws. 7
BETERTEIR | oo

Ean EansaEaERLY

REREREA (=3 B osar-assesszs
R

REREREA | Rsenzzz [

R EansEraERLD

BRAEREA =3 ERAERREE: osaz-eeseizs
AR FaslEEERRL

EEREAGREA. | Rem EaR osaz-estssazr
awmagsS |/ 7
BErRET 7 =&

—. MABANSE

L TEEE AREATLEDAISTERSTIGETE. FERHEARA0 0. TENU0. ALK, ERTUESSLSSRALR. &
FaTERGE ZEEROTER AHATE.
2 BEAE BIEEERNLETE SRIESEL.

BELLESANES
L EETEASTENTSRERGRU RS, SN AR SR TERRETE,

2 EEmii=sTE,

3. RENFEREENSEHSAT, RERTNT-AREEEER. FRASHAUAL. ASTHSNITS (F—ER HRE. BEANETRE
ETEARBHERAN (£ . SEETEONSEERLESTERED,. SURSNENEARRERERANY (28 FESTEAS (F—F
= aEE.

= mERTAEEENES

1 ERREATERARIAN WEABTECIRGROBEIEREN:

2 RENTERRAREELGERTENRI AT

7. EEEEREEER

AREREREES. LENREAGLS 5. FESALETLEREASTRESENS. ROSTELTNOE (SUFES RSN SER
EASIRIE.

= wEnE

AEARA STREEHE REALHFREN

N . mETEeRER

L REASTREEASSNATESS.
2 REREARREASTESTELRTESY, DRANATESRERHY. SUASHEERE SRR RN SRS EERSILMED
FHTREE.

3 BATERE: ARAWE0OHEREHTLENTE.

A . mETEnER

FENANELELREELETE (WELTE) FATLRRRLBETREFL (rrev://zeer. atngtso zov.cn) KXRBFLENTLRTREET
&

+o=

L ATEEEEAL.

2 BFEASE. osreseisest, (R 05256 S 05-smisEsieingten cov cn. DIENH: FATHSREWLREELSTRALE T
sEzesErs.

3. MERAZRAE: osz-sse7ises

4 EERRATESRLERALEEN—SMSI0. LREARITERRLERAZAENEENISIE. LASE.

THRPDFRIBIR

ALE (TR TR ) R EMSAE TR (EHRE) pdf

TFERATRE

£ BEGLE | Bu@ENE Tk

2085/ 3

e

2018/5/s 9:30:00 | 2018/5/15





图3.2.1
招标文件提供pdf版本与ztb版本两个文件。pdf版招标文件仅用于查看。如参与本次项目投标，须下载ztb电子招标文件（图3.2.2），此文件是用来制作电子投标文件使用的。
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图3.2.2
3、获取虚拟账号
输入验证码（无需区分大小写），点击【获取虚拟账户】按钮（图3.3.1），显示缴纳账户，为方便线上与线下缴纳，点击【下载通知书】，可将缴纳账户信息保存在计算机，也可打印。
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图3.3.1
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图3.3.2
为方便投标人进行网上银行相关操作，页面支持复制粘贴。
为方便投标人进行线下银行相关操作，可点击【下载虚拟账户凭证】，下载pdf版保证金虚拟账户凭证（图3.3.4）。
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图3.3.3
注：请按系统生成的保证金缴纳账号在开标前足额缴纳，已保证金实际到账时间为准。

4、异议
投标意向人插入CA数字证书后，可以在招标公告页面的最下方，提出的异议（图3.4.1）。系统会发送至招标机构，由代理机构答疑澄清后，回复的内容也将在此位置显示。
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图3.4.1
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图3.4.2
四、投标文件制作
投标人通过将获取的招标文件（xxx.ztb格式文件）导入投标文件编制系统，生成符合计算机评标系统要求的响应文件。
投标人编制电子投标文件的专用软件，通过直接导入电子招标文件进行投标文件的编制，系统在导入招标文件的同时按照招标人（代理机构）的要求自动创建投标文件的目录，投标人只需在相应章节填写投标文件的内容（或绑定相关电子文件）即可。
1、招标电子投标文件编制流程

[image: image53.emf]第一步

打开招标文件

第二步

制作投标文件

第三步

制作技术标

第四步

制作商务标

第五步

保存签章上传

1

、 插上本单位的

CA

数字证书

2

、 打开青岛市投标文件编制工具

3

、 选择需要打开的招标文件

4

、 打开招标文件后 ， 可以查看项目基本信

息 ， 询问答疑澄清信息 ， 开标时间及招标文件

1

、 点击工具栏上的 【 制作投标文件 】 按钮

2

、 选择保存路径 ， 重命名投标文件

3

、 选择需要参与的标段

直接在右侧空白部分填写内容 ． 支持从

word

中

复制的文件 ， 表格 ， 图片等 。 各个项是评分内

容 ， 必须都填写 。

1

、 商务标文件绑定 ， 每个节点右键可以插入文档 （

pdf

）。

2

、 投标函系统自动生成 ， 补充信息后需加盖法人章 。

3

、 造价信息请绑定

qdz

文件 。

4

、 报价一览表安装格式要求填写内容 。

1

、 投标文件编辑完成 ， 点击 【 保存 】

2

、 插上本单位的

CA

数字证书 ， 点击 【 电子签章 】 按钮 ， 输入证

书口令密码 ， 可以选择签章模式 ， 点击确定进行签章 。

3

、 如果需要生成加密的投标文件 ， 可以点击工具栏上的 【 加

密 】 按钮 ， 另存为一个加密文件 。

4

、 点击工具栏上的 【 上传 】 按钮 ， 如果是第一次上传 ， 请在弹

出来的页面上点击 【 上传当前文件 】， 系统自动加密上传投标文

件 。


图4.2.1
具体编制步骤


[image: image54.emf]1.投标工具箱制作

电子投标文件

3.投标函签章 ：

（ 1） 投标函内容由系统自动生成 ；

（ 2） 界面中点击 “法定代表人签章 ”，

对投标函加盖电子章 。

4.电子文件签章 ：

（ 1） 点击工具条上的 “签章 ”按钮 ；

（ 2） 内含对完整 PDF版投标文件签章

（ 电子归档时使用 ）

5.上传投标文件

2.PDF电子签章 ：

利用签章软件 ， 对 PDF文件进行电子签章 ：

（ 1） 至少要包含法人委托书 、 授权书 ；

（ 2） 以招标文件要求为准 （ 建议都签章 ）

前期准备

着重注意


2.1打开招标文件
双击桌面上“青岛市投标文件编制工具”快捷方式，进入首页。点击打开更多→选择招标文件→打开（图4.2.3）。
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图4.2.2
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图4.2.3
2.2查看招标文件
点击招标文件，可以查看招标文件内容（图4.2.4）
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图4.2.4
2.3制作投标文件
点击【制作投标文件】后，选择保存投标文件的位置，可以给投标文件重命名（图4.2.5）。
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图4.2.5
切换到投标文件界面后，在“标段（包）管理”选项中选择要参与的包，投哪个包就可以在那个包的“参与”选项中打上勾，可以多选（图4.2.6）。
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图4.2.6
2.4按标段编制投标文件
2.4.1资格审查部分
选择需要操作的项，右键“插入pdf文件”，选择已经制作好的盖章的pdf文件即可（图4.2.7）。按照招标文件的要求可以只绑定必须提供的项。
小提示：每一条操作项，建议只插入一个pdf即可。例如：图4.2.7第一项，投标单位制作时，可以将营业执照、登记证书、执业许可证三证扫描件放入一个word中，然后另存为一个完整pdf文件。不要将三证分开为三个pdf文件分别上传。同时根据招标文件要求，制作电子投标文件绑定PDF或WORD文件时，不要带页码，系统将自动生成页码。
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图4.2.7
2.4.2技术部分
(1) 选择需要操作的项，单击后在右侧输入相应内容，支持复制粘贴等功能（图4.2.8）。
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图4.2.8
2.4.3商务部分
    (1) 选择报价一览表，在右侧填写相应内容（图4.3.1）。
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图4.3.1
注：
 eq \o\ac(○,1)虚拟账号信息请从招标公告页面获取，获取后可在“保证金虚拟账号凭证”中，复制出虚拟账号，若虚拟账号填写错误，则影响开评标中保证金缴纳情况查询和保证金退回。
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 eq \o\ac(○,2)提取qdz需事先在工程量清单项右键选择绑定qdz文件，系统自动读取qdz文件，绑定后在报价一览表点击“提取qdz信息”会自动提取报价，投标人可根据需要自行添加代理费。
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（2）投标函：点击“法定代表人或其授权的代理人签章”，选择“法定代表人章”，点击确定，即可在投标函右下角中显示法定代表人章。
“投标人全称（公章）”在最终【签章】时，自动显示到该位置。
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注：法定代表人或其授权的代理人未签章，则投标文件无法签章。
   （3）商务标中的其他项（如图4.2.12），可右键“插入pdf文件”，选择已经制作好的盖章的pdf文件即可。按照招标文件的要求可以只绑定必须提供的项。
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图4.2.12
2.5保存过程文件
投标文件编辑完成，点击【保存】，系统自动检查投标文件的完整性，并提示。保证投标文件完整编辑，点击【继续】即可（图4.2.13）。
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图4.2.13
注：保存时，若提示框中显示红色部分未绑定，则投标文件无法签章。
2.6投标文件签章
插上本单位的CA数字证书，点击红色【签章】按钮，输入钥匙密码（图4.2.14），点击【确定】进行签章，签章完成后可在左侧目录的下方看到红色电子章，点击【确定】即可（图4.2.15）。
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图4.2.14
[image: image71.png]ERTENET - C\User
MO BB EBN) WordsPDF
i O b & R A R P AT

i Bt S

R (SR §1
iR~ -
e} EEEE

) IEEREASGTRTERSES

B 2mmEE RIS (EEEE

B snEEE

B s

B sEEsewmsT

B 6IRERERE R REEEE)
o hES

) TR

T

mIEEEEN

mIETEE(

RITFESE. R

ey

RIEEESEERE

mImesr TV
@ EEEs

RN —mE

)

Rl —— v

il=s s ! §KEEB, 27D4F485-87EQ-447C-A2D8-30467A5679D9. ! e 920 !
3. AR, BRGE:

(1) BN PRBAIRE, EPRBAEN RN SR AT AR

(2) BERBRITEENTE. REBRRAR. FAMERAERES. BRI R AR TR ERA— B M H A B TR
+, BB EEHESEIR AR AITREA .

(3) HABBIRBIRIT I FAE B 35

4. HATEIERA, BRI R XA

R

B, HSTAER, FEER S “RITAGY $1. 4.0, 1. 4. IR0 4. SUAIERIEI—FHE

=

5. BOATILRGE, RESEMMRE “BIRST"  DMIA S X SEA AR E SRR
6. CHAtFMFEIRED o

SEERFASHEMOREA: | @;é?i‘_
EPAl  msumen

HEAREERNBALE

.





图4.2.15
签章完毕后，投标文件不可修改。必须成功上传投标文件，才可参与电子开评标。如需修改，请先删除签章。
点击工具栏上的“删除签章”按钮（图4.2.16），输入要是密码后即可撤销签章，投标文件恢复编辑状态。请修改完以后重新签章上传。
注：
 eq \o\ac(○,1)若未看到红色电子章，则需【删除签章】，并重新安装签章软件，重新【签章】。
 eq \o\ac(○,2)重新签章后，须重新上传该投标文件。
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图4.2.16
2.7投标文件加密
如果需要将加密的投标文件另存，可以点击工具栏上的【加密】按钮，另存为一个加密文件（图4.2.17）。
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图4.2.17
2.8投标文件上传
在投标截止时间前上传投标文件，可以点击工具栏上的【上传】按钮，如果是第一次上传，请在弹出来的页面上点击【上传当前文件】，系统自动加密上传投标文件（图4.2.18）。
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图4.2.18
上传完成后，系统自动生成投标报名凭证，请下载保存（图4.2.19）。
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图4.2.19
如果是已经上传过投标文件，可以在弹出的页面上点击【替换投标文件】，重新上传投标文件（图4.2.20）。
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图4.2.20
注：上传成功后，系统提示如下，请牢记上传时使用的CA数字证书，否则开标时无法解密投标文件。
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图4.2.21
2.9投标文件撤回
在投标文件上传界面，点击【放弃投标】按钮，可以撤回已经上传的投标文件。撤回后系统自动生成撤回凭证，请下载。撤回投标文件表示放弃投标，如需再次投标，请在投标截止之日前重新上传投标文件。
五、网上开标
1、登录交易系统
登录青岛市公共资源交易电子服务系统（网址：http://ggzy.qingdao.gov.cn）。
1.1CA登录
在登录窗口页面，使用投标人CA登录系统。
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图5.1.1
请确认登录页面停留在CA登录窗口，在您的电脑USB接口插入您已经绑定的CA数字证书，此时在【数字证书】显示您的证书全称，请核对名称后单击登录。
已经在平台绑定并安装CA数字证书驱动会进行USBkey口令密码验证，（默认的密码请在初次办理时，咨询CA供应商）。
1.2进入开标项目
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进入开标项目界面，选中项目后，点击右上角【进入】按钮（图5.1.3）。
[image: image80.png]EEHAHREERFTEL 99, sseErRErHRaRaAT

Q FHzRE
FRMTRTHRL -

it 2018-07-06 = 2018-07-06

REHS

(1l |

2 201803201

B

% | 7 | EA | RUMA | MK, 23
TEARBH 5%
AP R E Z AR
RE &R EEephs
WEESIFSINE = 5551 YRR
AR ME0320 ZOS(Hﬁ\E ESEESBRERA

b o
EHER memEs

e =i

Ri5/ KL FHFHIE

=it

A5 ESRRE

2018-07-0€





图5.1.3
2、网上开标
【进入开标室】后，界面显示如图5.2.1。
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图5.2.1
系统为投标人提供参与投标项目存档功能，可以记录参与投标项目全部历史记录。
主页面在左上区域根据开标地点所属区域、时间查询您所参加的投标项目。
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图5.2.2
主页面的右上区域为功能栏目，评标结束后，可点击【评标结果】查看结果，实现由到交易大厅现场开标到网上开标的信息化。
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图5.2.3
2.1网上签到
第1步为网上签到，开标前1小时为投标人签到时间，代理机构通过网上开标系统开启【签到】，投标人可以进行网上签到（图5.2.4）。
签到时请插入CA数字证书，开标过程中请勿拔掉CA数字证书。
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图5.2.4
点击“签到”按钮，输入数字证书PIN码（图5.2.5）后，系统提示“签到成功”，按钮变为“撤销签到”（图5.2.6）。
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图5.2.6 

在开标前投标人可以撤销签到，请慎重。
注：签到是必经程序，递交投标文件的投标人必须在开标时间前签到。
2.2投标文件在线解密
开标时间到，招标代理启动解密投标文件环节，投标人需要插上上传投标文件时插入的CA数字证书，在线解密投标文件，若解密时插入的CA数字证书与上传投标文件时插入的CA数字证书不一致，则投标文件无法解密。
操作步骤：
（1）界面中弹出代理发出的投标文件解密的【消息通知】，点击【消息通知】的关闭按钮。（图5.2.8）
（2）点击左侧操作栏中的【解密】按钮。（图5.2.8）
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图5.2.8
（4）弹出的“投标确认”消息，阅读完毕后点击【确定】按钮。（图5.2.9）
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图5.2.9
（5）输入CA数字证书PIN码。（图5.2.10）
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图5.2.10
（6）在弹出的“已发起解密申请，请稍后”消息点击【确定】按钮。（图5.2.11）
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图5.2.11
投标文件解密成功后，解密状态显示为“已解密”，解密进度显示为100%。（图5.2.12）
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图5.2.12
注：投标人需在解密倒计时内，提交解密申请，因投标人原因造成投标文件未解密的，视为撤销其投标文件，招标人或招标代理机构可以不退换投标保证金。

2.3网上唱标
当所有投标人完成投标文件解密，代理机构网上开启【唱标】环节，请单击【刷新】按钮在“确认报价”环节查看唱标单。
2.4开标记录表查看
所有投标人的唱标公开之后，代理机构通过系统生成开标记录表，在线发给投标人，需要对结果确认（图5.2.13）。
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图5.2.13
操作步骤：
（1）界面中弹出代理发出的投标文件解密的【消息通知】，点击【消息通知】的关闭按钮。
（2）点击界面中的【刷新】按钮。
此环节投标人可以对结果提出质疑，请单击【提出质疑】按钮。
（3）投标人对开标记录表没有质疑，点击左侧操作栏中的【确认开标记录】按钮。（图5.2.14）
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图5.2.14
（4）点击【查看并确认】按钮。（图5.2.15）
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图5.2.15
（5）弹出的“开标一览表”中，点击【确认】按钮即可。（图5.2.16）
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图5.2.16
六、评标过程中专家问题澄清
在评标未结束前，投标单位要保持在线登录状态。评标过程中，如果评标委员会发起对投标人的澄清，投标单位需要通过左侧菜单栏中【专家问题澄清】功能，限时在线发送澄清。
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第一步
打开招标文件


第二步
制作投标文件


第三步
制作技术标


第四步
制作商务标


第五步
保存签章上传


1、插上本单位的CA数字证书
2、打开青岛市投标文件编制工具
3、选择需要打开的招标文件
4、打开招标文件后，可以查看项目基本信息，询问答疑澄清信息，开标时间及招标文件



1、点击工具栏上的【制作投标文件】按钮
2、选择保存路径，重命名投标文件
3、选择需要参与的标段




直接在右侧空白部分填写内容．支持从word中复制的文件，表格，图片等。各个项是评分内容，必须都填写。




1、商务标文件绑定，每个节点右键可以插入文档（pdf）。
2、投标函系统自动生成，补充信息后需加盖法人章。
3、造价信息请绑定qdz文件。
4、报价一览表安装格式要求填写内容。



1、投标文件编辑完成，点击【保存】
2、插上本单位的CA数字证书，点击【电子签章】按钮，输入证书口令密码，可以选择签章模式，点击确定进行签章。
3、如果需要生成加密的投标文件，可以点击工具栏上的【加密】按钮，另存为一个加密文件。
4、点击工具栏上的【上传】按钮，如果是第一次上传，请在弹出来的页面上点击【上传当前文件】，系统自动加密上传投标文件。
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前期准备


1.投标工具箱制作
电子投标文件


2.PDF电子签章：
利用签章软件，对PDF文件进行电子签章：
（1）至少要包含法人委托书、授权书；
（2）以招标文件要求为准（建议都签章）
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